HRVATSKA TURISTICKA ZAJEDNICA

PRAVILNIK O NABAVI

Usvojen na 20. sjednici Turistickog vijec¢a Hrvatske turisticke zajednice, 21. prosinca 2022.

Zagreb, prosinac 2022.



Temeljem clanka 21. stavka 1. tocke 6. Statuta Hrvatske turisticke zajednice (NN 03/21),
Turisticko vije¢e Hrvatske turisticke zajednice na 20. sjednici odrZanoj 21. prosinca 2022.
godine, donijelo je sljedeci

PRAVILNIK O NABAVI

1. Opée odredbe

Hrvatska turisticka zajednica (u daljnjem tekstu: HTZ) je obvezna provoditi nabavu robe, radova i
usluga postujuci opéa nacela i procedure propisane ovim Pravilnikom, a sukladno pragovima
utvrdenim u tocki 3. ovog Pravilnika.

Pragovi navedeni u ovom Pravilniku odnose se na ukupne procijenjene vrijednosti predmeta
nabave izrazene bez PDV-a.

HTZ nije obveznik provodenja postupaka prema propisima koji ureduju javnu nabavu te ¢e u
postupcima nabave postupati sukladno odredbama ovog Pravilnika.

Postupkom nabave ne smatra se:

1. sklapanje ugovora o radu,

2. sklapanje ugovora cCije je financiranje ostvareno iz tocno odredenih i namjenski
dodijeljenih sredstava kao $to su sredstva iz fondova Europske unije i sli¢no, a za Cije
nabave su propisani posebni postupci nabave,

3. sklapanje ugovora o marketinskoj ili PR suradnji te drugih ugovora o suradniji ili financiranju
vezanih uz provedbu znacajnih projekata (kulturnih, sportskih, umjetnickih, znanstvenih,
gospodarskih i dr.) ili udruZzenog oglasavanja, a koji se financiraju u svrhu promocije
turisticke ponude Republike Hrvatske, odnosno hrvatskog turizma u zemlji i inozemstvu,

4. nastup i autorski angaZman umjetnika, znanstvenika i ostalih pripadnika akademske
zajednice, knjizevnika, sportasa ili drugih javno znacajnih osoba, te uspjesnih ucenika i
studenata, financiranih u svrhu promocije turisticke ponude Republike Hrvatske, odnosno
hrvatskog turizma u zemlji i inozemstvu.

2. Opcanacela
HTZ prilikom nabavljanja radova, roba i usluga primjenjuje sljedeca opca nacela:

- nacelo racionalnog i efikasnog troSenja sredstava (osigurava da se sredstva kojima HTZ raspolaze
koriste optimalno i odgovorno, u svrhu ispunjavanja ciljeva na najbolji moguéi nacin i uz
minimalne troskove);

- nacelo nediskriminacije i jednakog tretmana (osiguravaju objektivno i posteno postupanje prema
svim gospodarskim subjektima);

- nacelo transparentnosti (u slu€aju javnog poziva osigurava vidljivost i javnost informacija o
postupku nabave, koje moraju biti jasno definirane i dostupne zainteresiranim stranama);




- nacelo izbjegavanija sukoba interesa (osigurava nepristrano i objektivno izvrSavanje zadataka svih
osoba ukljuéenih u postupak nabave i postupanje osoba koje mogu utjecati na ishod tog

odnosa ili druge emotivne zajednice, te postojanja gospodarskog i financijskog interesa odnosno
bilo kojeg drugog zajednickog interesa izmedu zaposlenika HTZ-a i potencijalnog ponuditelja).

3. Postupci nabave

Vrsta postupka Iznosi bez PDV-a
Direktna pogodba <7.000 eur

Pozivni postupak > 7.000 eur, £27.000 eur
Javni poziv > 27.000 eur

HTZ ne smije umjetno dijeliti vrijednost radova ili odredene kolic¢ine robe i usluga s ciljem
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili odgovarajuceg postupka nabave u skladu s tockom 3.
ovog Pravilnika.

3.1.Direktna pogodba

Za nabavu robe, usluga i radova ukupne procijenjene vrijednosti do (<) 7.000 eur HTZ provodi
postupak direktne pogodbe.

U postupku direktne pogodbe HTZ nabavlja usluge, robu i/ili radove na temelju ponude jednog (1)
gospodarskog subjekta na slobodnom trziStu po vlastitom izboru, postupajuci pritom s paznjom
dobrog gospodarstvenika. Prethodno se provodi analiza trziSta prikupljanjem neobvezujudih
ponuda, pregledom javno dostupne ponude (online, katalozi i sl.) ili analizom dosadasnjih
poslovnih partnera.

HTZ moze koristiti postupak direktne pogodbe i za nabave procijenjene vrijednosti ve¢e od 7.000
eur, no samo u sljede¢im slu¢ajevima:

1) uiznimnim slucajevima kada je potreba za Zurnim postupanjem nastala zbog poslovnih prilika
ili okolnosti koje HTZ nije mogao predvidjeti, izbjeci niti otkloniti, a nisu posljedica njegova
djelovanja,

2) ako ne postoji mogucénost prikupljanja ponuda na trzistu jer je predmet nabave iskljucivo vezan
uz odredeni gospodarski subjekt/autora koji ga jedini moze isporuditi (zbog tehnickih ili
umjetnickih razloga ili razloga koji se odnose na zastitu posebnih ili iskljucivih prava) te na
trziStu ne postoji prihvatljiva alternativa ili zamjena,

3) ako je potrebno ugovoriti dodatne radove, robu ili usluge, od strane izvornih dobavljaca, koji
su nuzni za zavrsetak projekta. U navedenom slucaju ukupna vrijednost dodatno ugovorenih
radova, roba ili usluga ne smije prelaziti 30% vrijednosti osnovnog Ugovora te je kumulativno
manja od praga iz tocke 3. po kojemu je proveden postupak,

4) nabava robe ili usluga po posebno povoljnim uvjetima, bilo od dobavljac¢a koji je trajno
obustavio poslovne djelatnosti ili likvidatora u okviru postupka insolventnosti, nagodbe s
vjerovnicima ili slicnog postupka prema nacionalnim zakonima ili propisima,



5) stjecanje, zakup ili najam postojecih zgrada, druge nepokretne imovine, zemljiSta ili prava koja
se njih ti¢u, bez obzira na nacin financiranja, Sto ukljucuje i usluge ovlastene agencije za promet
nekretninama,

6) zakup i koristenje telekomunikacijskih linija i frekvencija te zakup ili najam elektroni¢kog
podatkovnog prostora i posluZitelja (hosting, Cloud i sl.),

7) usluge arbitraZze i mirenja te pruzanje usluga odvjetnika i javnih biljeznika,

8) usluge revizije,

9) koristenje autorskog djela, umjetnicki nastupi, idejni koncepti marketinskih kampanja, idejni

projekti, dizajnerska i druga umjetnicka rjeSenja i djela, ukljucujuéiiidejne koncepte racunalnih

programa, audiovizualnih djela i internetskih stranica,

stjecanje, razvoj, produkcija ili koprodukcija programskog materijala namijenjenog za

audiovizualne medijske usluge ili radijske medijske usluge koje sklapaju pruzatelji

audiovizualnih ili radijskih medijskih usluga,

11) termini pruzanja radiotelevizijskog ili programskog emitiranja koji se sklapaju s pruzateljima
audiovizualnih ili radijskih medijskih usluga,

12) zakup medijskog prostora koje HTZ sklapa izravno s to¢no odredenim nacionalnim ili
internacionalnim medijem u svrhu promocije turizma Republike Hrvatske, ukljucujuci i
oglasavanje putem elektroni¢kih komunikacijskih mreza i/ili drustvenih mreza odnosno
internetskih stranica/portala koje posluju po unaprijed odredenim uvjetima.
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Prije pocetka direktne pogodbe u skladu s alinejama 1) do 12) podtocke 3.1. HTZ je duZan
obrazloziti i dokazati postojanje okolnosti koje opravdavaju primjenu direktne pogodbe kako bi se
troSak mogao smatrati prihvatljivim.

3.2.Pozivni postupak

HTZ provodi pozivni postupak na temelju najmanje tri (osim kada to zbog prirode stvari i okolnosti
slu¢aja nije moguce) pozvana gospodarska subjekta za nabavu robe, usluga i radova procijenjene
vrijednosti od (>) 7.000 eur do (<) 27.000 eur.

Pozivni postupak pocinje analizom trzisSta koja se moZe provesti prikupljanjem neobvezujuéih
ponuda, pregledom javno dostupne ponude (online, katalozi i sl.) ili analizom dosadasnjih
poslovnih partnera.

Nakon izvrSene analize trZista Salje se poziv na dostavu ponuda gospodarskim subjektima. HTZ
moZe dodatno objaviti zahtjev za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama. U slucaju
dodatne objave na internetskim stranicama, ponude dostavljene na temelju objavljenog zahtjeva
za prikupljanje ponuda na internetskim stranicama, uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima
kao i ponude dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda upucéenog gospodarskim
subjektima.

Poziv na dostavu ponuda ukljucuje dokumentaciju za nadmetanje koja omogucava posteno trzisno
natjecanje te je u skladu sa svim opc¢im nacelima navedenim u ovom Pravilniku. HTZ se pri
sastavljanju dokumentacije za nadmetanje moze posluziti popisom navedenim u tocki 5.

Poziv za dostavu ponuda upuéuje se na nacin koji omogucuje dokazivanje da je isti zaprimljen od
strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
elektronicka ispravai sl.).



3.3.Javni poziv

HTZ provodi postupak javnog poziva ukoliko ukupna procijenjena vrijednost nabave roba, usluga
ili radova iznosi (>) 27.000 eur ili vise.

Postupak nabave putem javnog poziva za dostavu ponuda zapocinje donosenjem odluke o objavi
poziva. Javna objava poziva podrazumijeva obveznu objavu na internetskim stranicama HTZ-a,
odnosno prema potrebi i objavu u tiskanim ili drugim medijima, vodeci pri tom racuna o vrsti i
sloZenosti predmeta nabave te interesu ponuditelja i javnosti za predmetni postupak.

U postupku javnog poziva objavljuje se obavijest o nabavi i dokumentacija za nadmetanje. HTZ se
pri sastavljanju navedenih dokumenata moZze posluZiti popisima navedenima u tockama 4. i 5. ovog
Pravilnika.

HTZ moze odluciti, neovisno o vrijednosti nabave, provesti postupak javnog poziva vodedi se op¢im
nacelima iz tocke 2. ovog Pravilnika.

4. Obavijest o nabavi
Obavijest o nabavi sadrZzava najmanje:

- naziv i adresu te najmanje jedan kontaktni podatak HTZ-a;

- osnovne informacije o predmetu nabave;

- rok za dostavu ponuda (datum i vrijeme);

- jezik(e) na kojem prijava ili ponuda mora biti pripremljena i dostavljena;

- elektronic¢ku adresu na koju se mogu zatraziti dodatne informacije;

- mjesto na kojem je dostupna dodatna dokumentacija (ako je primjenjivo).

5. Dokumentacija za nadmetanje

Dokumentacija za nadmetanje mora biti sastavljena na nacin koji omogucéava posteno trzisno
natjecanje te je u skladu sa op¢im nacelima navedenim u tocki 2. ovog Pravilnika.

HTZ u dokumentaciji za nadmetanje odreduje kriterij za odabir ponude. Kriteriji za odabir ponude
su:

- najniza cijena, ili

- ekonomski najpovoljnija ponuda (najbolji omjer cijene i kvalitete).

Kriterij ekonomski najpovoljnije ponude uz cijenu ukljucuje kriterije kvalitete povezane s
predmetom nabave kao Sto su tehnicke prednosti, funkcionalne znacajke, kvalifikacije i iskustvo
stru¢njaka predloZenog za izvrSenje ugovora, usluga nakon prodaje, rok isporuke i sli¢no.

U slucaju odabira kriterija ekonomski najpovoljnije ponude, HTZ transparentno opisuje u
dokumentaciji za nadmetanje sustav bodovanja i maksimalnu bodovnu vrijednost koju mozZe
dodijeliti svakom pojedinom kriteriju.

Tehnicka specifikacija ne smije upucivati na posebne marke ili izvore, ili odredeni proces, ili na
robne marke, patente, tipove ili posebno porijeklo ili proizvodnju. Takva uputa iznimno je
dopustena ako se predmet nabave ne moze dovoljno precizno i razumljivo opisati i tada mora biti
popracena izrazom »ili jednakovrijedno«.



HTZ se pri sastavljanju dokumentacije za nadmetanje moze posluZiti sljede¢im popisom stavaka
koje se specificiraju u dokumentaciji:

- naziviadresa HTZ-a,

- tehnicke specifikacije i/ili opis posla i/ili sve relevantne tehnicke pojedinosti predmeta
nabave;

- mjesto izvrSenja/izvodenja radova, isporuke robe ili pruzanja usluga,

- podaci o vrsti, opsegu i opcoj prirodi radova/vrsti, koli¢ini i nacinu isporuke robe/opisu i
opsegu usluga koje e se pruzati,

- ako je predmet nabave podijeljen na grupe, navod o moguénosti podnosenja ponuda za
jednu, vise ili sve grupe, te nacin podnosenja ponuda za jednu, vise ili sve grupe,

- mogucénost angazmana podizvrsitelja ili dostave ponude u obliku zajednice ponuditelja,

- procijenjena vrijednost nabave,

- jezik(e) na kojem ponuda mora biti pripremljena i dostavljena,

- rok izvr$enja radova/isporuke robe/pruzanja usluga,

- rok za dostavu prijava ili ponuda (datum i vrijeme),

- uvjeti i dokazi kvalifikacije koje moraju ispunjavati potencijalni ponuditelji (npr. pravne,
tehnicke, financijske, strucne),

- popis razloga isklju¢enja gospodarskog subjekta iz postupka javnog nadmetanja;

- nacin dostave prijava ili ponuda,

- rok za postavljanje pravovremenih zahtjeva za dodatnim informacijama i rok za objavu
pojasnjenja na postavljene zahtjeve,

- adresu (postansku ili elektronic¢ku) na koju se dostavljaju prijave ili ponude,

- ime, prezime, broj telefona i adresu elektronic¢ke poste osobe za kontakt,

- jasni kriteriji odabira i nacin bodovanja,

- naziviadresa tijela kojem se moZe podnijeti predstavka, te podatak o roku za podnosenje
predstavke,

- popis dokumenata koje ponuditelji trebaju dostaviti,

- obrazac izjave kojom gospodarski subjekt potvrduje da nije predmet isklju¢enja sukladno
tocki 7.,

- obrazac troskovnika,

- obrazac ugovora,

- vrstu jamstva,

- nacin obavjestavanja o rezultatima poziva.

6. Rokovi

Pri odredivanju rokova za dostavu prijava i ponuda, HTZ uzima u obzir sloZenost predmeta nabave
te vrijeme potrebno za pripremu prijave i ponude.

Na pravovremeni zahtjev gospodarskog subjekta za dodatnim informacijama u vezi s
Dokumentacijom za nadmetanje HTZ je obvezan pravovremeno dostaviti pojasSnjenje svim
gospodarskim subjektima kojima je dostavljen poziv na dostavu ponude.

U slucaju javnog poziva, HTZ je obvezan objaviti pojasnjenje na istim mjestima (medijima) na
kojima je objavljena obavijest o nabavi i dokumentacija za nadmetanje bez otkrivanja identiteta
gospodarskog subjekta. Takoder, ako u postupku javnog poziva iz bilo kojeg razloga pojasnjenje
nije objavljeno najkasnije pet dana prije isteka roka za dostavu ponuda ili prijava, HTZ mora
produziti rok za dostavu ponuda ili prijava. Produljenje roka mora biti razmjerno vaZnosti
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pojasnjenja, ali ne smije biti krace od pet dana. Ako zahtjev za dodatnim informacijama nije bio
pravovremen ili ako je vaznost pojasnjenja u odnosu na pripremu valjanih prijava ili ponuda
zanemariva, HTZ nije obvezan produfziti rok.

HTZ moze prije isteka roka za dostavu ponuda izmijeniti dokumentaciju za nadmetanje. U tom
slu¢aju obvezan je dostaviti izmjenu svim gospodarskim subjektima kojima je dostavljen poziv na
dostavu ponude. U slucaju javnog poziva, HTZ je obvezan objaviti izmjenu na istim mjestima
(medijima) na kojima je objavljena osnovna obavijest o nabavi i dokumentacija za nadmetanje. Ako
su izmjene dokumentacije za nadmetanje znacajnije, HTZ mora produfZiti rok za dostavu ponuda ili
prijava. Produljenje roka mora biti razmjerno vaznosti izmjene.

Razlozi isklju¢enja gospodarskog subjekta iz postupka nabave

U postupku javnog poziva i pozivnog postupka HTZ je obvezan u dokumentaciji za nadmetanje
odrediti obvezne razloge za iskljuenje gospodarskih subjekata iz podtocke 7.1. ove tocke. HTZ
moze, ali nije obvezan, u dokumentaciji za nadmetanje odrediti jedan ili viSe fakultativnih razloga
za iskljucenje gospodarskih subjekata iz podtocke 7.2. ove tocke.

7.1. Gospodarski subjekt iskljucuje se iz postupka nabave:

- akonije registriran za djelatnost koja je predmet nabave, a za koje je potrebno imati posebne
uvjete za poslovanje i/ili prethodno odobrenje odredenog tijela,

- ako je on ili osoba ovlastena za njegovo zakonsko zastupanje pravomocéno osudena za
kazneno djelo sudjelovanja u zlo¢inackoj organizaciji, korupcije, prijevare, terorizma,
financiranja terorizma, pranja novca, djec¢jeg rada ili drugih oblika trgovanja ljudima,

- ako nije ispunio obvezu placanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i
zdravstveno osiguranje, osim ako mu prema posebnom zakonu plac¢anje tih obveza nije
dopusteno ili je odobrena odgoda placdanja,

- ako je lazno predstavio ili pruZio neistinite podatke u vezi s uvjetima koje je HTZ naveo kao
razloge za isklju€enje ili uvjete kvalifikacije.

7.2. Gospodarski subjekt moZze se iskljuciti iz postupka nabave u bilo kojoj njegovoj fazi:

- ako je u stecaju, insolventan ili u postupku likvidacije, ako njegovom imovinom upravlja
stecajni upravitelj ili sud, ako je u nagodbi s vjerovnicima, ako je obustavio poslovne aktivnosti
ili je u bilo kakvoj istovrsnoj situaciji koja proizlazi iz slicnog postupka prema nacionalnim
zakonima i propisima;

- ako je u posljednje dvije godine do pocetka postupka nabave ucinio tezak profesionalni
propust koji HTZ moZe dokazati na bilo koji nacin.

HTZ prihvaca kao jedan od dokaza da se gospodarski subjekt ne nalazi u jednoj od situacija
navedenih u podtockama 7.1. i/ili 7.2. potpisanu izjavu osobe ovlastene za zastupanje
gospodarskog subjekta koja se dostavlja u ponudi.

HTZ moze, kada to ocijeni potrebnim, odrediti i druge razloge za iskljucenje gospodarskog subjekta
koje ¢e se navesti u dokumentaciji za nadmetanje.



Provodenje postupka nabave

U postupku javnog poziva i pozivnog postupka HTZ nakon isteka roka za dostavu ponuda
pregledava i ocjenjuje sadrzaj podnesenih ponuda u odnosu na uvjete iz dokumentacije za
nadmetanje. Prije evaluacije ponuda prema kriteriju za odabir (najniZza cijena ili najbolji omjer
cijene i kvalitete) potrebno je utvrditi jesu li dostavljene ponude cjelovite i sukladne svim uvjetima
iz dokumentacije za nadmetanje.

Ako su podaci ili dokumentacija koju je ponuditelj trebao podnijeti nepotpuni ili pogresni ili ako
nedostaju odredeni dokumenti, HTZ moze tijekom pregleda i ocjene prijava i ponuda zahtijevati
od ponuditelja da podnesu, dopune, pojasne ili upotpune nuzne podatke ili dokumentaciju u
primjerenom roku. Takvi zahtjevi i postupanje HTZ-a moraju biti u skladu s nacelima jednakog
tretmana i transparentnosti.

HTZ moze nastaviti postupak nabave kroz postupak pregovaranja. Postupak pregovaranja provodi
se u pravilu sa jednim ili viSe subjekata koji su dostavili ponude koje prema ocjeni HTZ-a u najvecoj
mjeri odgovaraju predmetu nabave. Postupak pregovaranja moZe se provoditi izravnim
razgovorima, telefonski, videokonferencijom, elektronickom postom, dostavom korigiranih
ponuda te na drugi nacin koji HTZ ocijeni prikladnim.

HTZ nakon pregleda i ocjena prijava i ponuda sastavlja zapisnik na nacin da je njime transparentno
evidentiran evaluacijski proces te donosi:

a) odluku o odabiru ponude, ili
b) odluku o ponistenju postupka nabave.

8.1.0dabir najbolje ponude

a) U postupku direktne pogodbe HTZ sklapa odgovarajuéi ugovor, izdaje narudzbenicu ili prihvaca
ponudu gospodarskog subjekta po vlastitom izboru. NarudZbenicu odnosno pisanu obavijest o
prihvatu ponude HTZ dostavlja postom, faksom ili elektronickim putem na adresu ponuditelja.

b) U postupku javnog poziva i pozivnog postupka HTZ donosi odluku o odabiru ponude.
Najboljom ponudom smatra se ponuda kvalificiranog ponuditelja koja ispunjava sve uvjete iz
dokumentacije za nadmetanje te je u postupku pregleda i ocjene ponuda utvrdeno da ima:

- najnizu cijenu ako je kriterij za odabir ponude najniza cijena, ili
- najbolji omjer cijene i kvalitete ako je kriterij za odabir ponude ekonomski najpovoljnija
ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, HTZ
¢e odabrati ponudu koja je zaprimljena ranije.

Za odabir ponude je dovoljna 1 (jedna) pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim
zahtjevima i uvjetima.

U postupku javnog poziva HTZ ¢e na svojim internetskim stranicama objaviti informaciju o
odabranom ponuditelju.

U pozivhom postupku HTZ ¢e obavijestiti sve ponuditelje o odabranom ponuditelju.



Nakon odabira najbolje ponude, HTZ ovisno o naravi nabave izdaje narudzbenice, prihvaéa
ponudu ili sklapa ugovor.

8.2.Ponistenje postupka nabave
HTZ ponistava postupak nabave ako:

- nije pristigla niti jedna prijava ili ponuda,

- nije zaprimila niti jednu valjanu prijavu ili ponudu,

- je vrijednost najbolje ocijenjene ponude veca od 27.000 eur, a nije bio proveden postupak
javnog poziva.

HTZ moze ponistiti postupak nabave ako:

- jecijena najpovoljnije ponude veca od osiguranih sredstava za nabavu,

- cijenaili uvjeti u ponudi neuobicajeno odstupaju od trziSnih standarda, odnosno koji bi mogli
dovesti u neravnopravan polozaj ostale gospodarske subjekte,

- se tijekom postupka utvrdi da je dokumentacija za nadmetanje manjkava te kao takva ne
omogucdava ucinkovito sklapanje ugovora,

- su nastale znacajne nove okolnosti vezane uz projekt za koji se provodi nabava.

HTZ zadrZava pravo ponistiti postupak nabave u bilo kojem trenutku, odnosno ne odabrati niti
jednu ponudu, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste prema ponuditeljima.

U slucéaju ponistenja postupka nabave, HTZ donosi odluku o ponistenju u kojoj navodi:

- predmet nabave za kojeg se donosi odluka o ponistenju,

- obrazloZenje razloga ponistenja,

- rok u kojem ¢e pokrenuti novi postupak za isti ili slican predmet nabave, ako je primjenjivo,
- datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Odluku o ponistenju postupka nabave HTZ dostavlja svim ponuditeljima, a ukoliko se radi o javhom
pozivu odluka o ponistenju postupka nabave javno se objavljuje na internetskim stranicama HTZ-
a.

8.3.1zmjena odluke o odabiru ponude

U slucaju potrebe raskida ugovora s odabranim ponuditeljem, HTZ pregovara s vec ranije
prijavljenim ponuditeljima o mogucnosti izvrSenja predmeta nabave. Na temelju rezultata
pregovora HTZ moze:

- donijeti odluku o izmjeni odluke o odabiru te sklapa ugovor s jednim od ponuditelja;
- ili pokrenuti novi postupak nabave.

U slu¢aju kada je poziv za dostavu ponuda bio javno objavljen, obavijest o izmjeni odluke o odabiru
javno se objavljuje na internetskim stranicama HTZ-a.



8.4.1zmjene sklopljenog ugovora

Sklopljeni ugovor mozZe se izmijeniti (dopuniti) ako se time ne mijenja njegova pravna priroda, a da
pri tom nije potrebno provoditi novi postupak nabave propisan ovim Pravilnikom, u jednom od
sljededih slucajeva:

1.

ako je mogucnost takve izmjene ili dopune ugovora (opseg i priroda mogucih izmjena te
uvjeti pod kojima izmjene mogu nastati) bila predvidena u pozivu za dostavu ponuda ili
sklopljenom ugovoru,

ako je to potrebno zbog promjene ugovorne strane odabranog ponuditelja uzrokovane
statusnom promjenom ili slicnim okolnostima pod uvjetom da druga ugovorna strana
zadovoljava sve uvjete i zahtjeve koji su bili odredeni u pozivu za dostavu ponuda i/ili
sklopljenom ugovoru,

ako je to potrebno zbog promjene okolnosti na trzistu, posebice ako se radi o smanjenju
cijene ili odredenog troska koji tereti HTZ ili povecanju usluga uz zadrzavanje jednake
cijene odnosno troska.

Izmjene i dopune navedene moguce su samo ako su pri tome ispunjeni sljedeéi uvjeti:

da takve izmjene i dopune ne uzrokuju povecanje pojedinacne cijene odredene u ponudi,
da takve izmjene i dopune ne uzrokuju povecanje vrijednosti osnovnog ugovora za vise od
30%,

da takve izmjene i dopune ne uzrokuju povecanje krajnjeg roka na koji je ugovor sklopljen
osim u slucajevima kada je ugovorom predvidena mogucénost produzavanja istog ili ako se
radi o produljenju roka isporuke ako je na to, uz adekvatno smanjenje cijene nabave,
pristao HTZ.

Evidencija o provedenim nabavama

Postupke nabave evidentira organizacijska jedinica nadleZzna za nabavu. Evidencija se vrsi prema
zaprimljenim zahtjevima, a vodi se u elektronickom obliku.

Evidencija o provedenim nabavama u pravilu sadrZava sljedeée podatke:

evidencijski broj nabave,

predmet nabave,

organizacijsku jedinicu koja je zahtjevom pokrenula postupak nabave,
datum objave/slanja poziva na dostavu ponuda,

procijenjenu vrijednost nabave,

vrstu postupka,

nazive ponuditelja koji su dostavili ponude,

naziv odabranog ponuditelja,

vrstu i trajanje ugovora,

cijenu iz ponude,

datum donosenja odluke o odabiru ili ponistenju postupka nabave,
rok na koji se ugovor sklapa.
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10. Planiranje nabave
HTZ donosi plan nabave koji u pravilu sadrzi sljedece podatke o planiranoj nabavi:

- organizacijskim jedinicama koje su zahtjevom pokrenule postupke nabave,
- predmetima nabave,

- procijenjenoj vrijednosti za pojedine predmete nabave,

- osnovne karakteristike ugovora koji se planira sklopiti,

- razdoblje planiranog pocetak postupka (kvartalno),

- obrazloZenje primjene direktne pogodbe u slucajevima izuzeca.

Podaci se odreduju prema zadanim okvirima godisnjeg programa rada i financijskog plana u dijelu
u kojem je moguce toc¢no odrediti predmet nabave.

Plan nabave izraduje se zajedno sa godiSnjim programom rada.

U slu¢ajuizmjena i dopuna godiSnjeg programa rada i financijskog plana ili drugih odluka tijela HTZ-
a kojima se preciziraju odredene stavke iz prihvacenog programa rada i financijskog plana, HTZ ¢e
izmijeniti ili dopuniti objavljeni plan nabave.

Planiranje nabave u okviru svojih poslova i nadleznosti provode pojedine organizacijske jedinice
HTZ-a.

U slucajevima kada nije moguce procijeniti vrijednost pojedine nabave temeljem dosadasnje
prakse, HTZ je obvezan istraZiti relevantno trziste pretraZivanjem interneta ili slanjem upita za
ponudu odredenom broju medusobno neovisnim gospodarskim subjektima (koja nisu medusobno
povezana ili partnerska poduzeéa), odnosno neovisna od HTZ-a, a prema misljenju HTZ-a mogu
izvrsiti predmet nabave. Takve ponude su isklju¢ivo informativne prirode i ne smatraju se
postupkom nabave.

Direktor HTZ-a moZe odluciti da se plan nabave kao i njegove izmjene i dopune objave na
internetskim stranicama HTZ-a.

11. Zavrsne odredbe

Prilikom postupaka nabave koji se provode za potrebe predstavnistva i ispostava HTZ-a izvan
Republike Hrvatske potrebno je voditi se nacelima i pragovima iz ovog Pravilnika.

U slucajevima kada o provedbi projekata i aktivnosti odluc¢uju posebna stru¢na povjerenstva ili
organizacijski odbori, takvi postupci nabave provode se po posebnim procedurama.

Direktor HTZ-a ée posebnim internim aktom propisati nacin, nadleznosti i rokove vezane uz
provedbu postupaka nabave iz ovog Pravilnika.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od 01. sijecnja 2023. godine.
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